DRZAVNI ARHIV U SIBENIKU

C

L
KLASA: 112-01/25-01/02
URBROIJ: 124-01-25-96

Sibenik, 6. ozujka 2025.

Na temelju ¢lanka 13. Pravilnika o radu Drzavnog arhiva u Sibeniku, Povjerenstvo za provedbu natjecaja
objavljuje sljedeci

POZIV NA TESTIRANJE
kandidatima (m/Z) Cije su prijave pravodobne i potpune i koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog
natjeCaja za zasnivanje radnog odnosa na radnom mjestu — arhivist (m/z) — 1 izvrSitelj/ica na

neodredeno vrijeme, objavljen dana 19. veljace 2025. godine

I. Mjesto odrZavanja:

Drzavni arhiv u Sibeniku, 113. §ibenske brigade HV-a br. 173, Bilice, Sibenik

II. Vrijeme odrzavanja:

Pismeno testiranje kandidata ¢ije su prijave pravodobne i potpune i koji ispunjavaju
formalne uvjete natjecaja (inicijali imena i prezimena abecednim redom) biti ¢e odrzano
dana 13. oZujka 2025. godine, cetvrtak, s pocetkom u 8:00 sati. Na pismeno testiranje
pozivaju se kandidati kako slijedi:
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Rezultati pismenog testiranja bit ¢e objavljeni istog dana iza 14:00 sati putem sluzbene
mrezne stranice Drzavnog arhiva u Sibeniku, kada ¢e ujedno biti objavljen i termin
odrzavanja razgovora (intervjua) s onim kandidatima (m/Z) koji zadovolje na pismenom
testiranju.

I11. Pravila testiranja:

1. Testiranje se sastoji od pismenog testa kojim se provjerava stru€no znanje i razgovora
(intervjua).

2. Po dolasku na testiranje od kandidata ¢e biti zatrazeno predocenje odgovarajuce identifikacijske
isprave radi utvrdivanja identiteta.

3. Kandidati (m/Z) na testiranju mogu ostvariti najvise 30 bodova od ¢ega najvise 20 bodova na
pismenom testu te 10 bodova na razgovoru.
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4. Pismeni test znanja za radno mjesto arhivist sadrzi 20 pitanja iz podrucja arhivskog
zakonodavstva 1 djelatnosti. Svako pitanje nosi 1 bod. Ukupan broj bodova iznosi 20.
Kandidatima ¢e bit omoguceno da test rjeSavaju 60 minuta (1 sat).

Za vrijeme pisanog testiranja nije dopusteno:

- koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno biljeskama,

- koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva,

- napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija,

- razgovarati sa ostalim kandidatima niti na bilo koji drugi na¢in remetiti

koncentraciju kandidata.

Ukoliko pojedini kandidat prekrsi naprijed navedena pravila ili ne predoci identifikacijsku
ispravu bit ¢e udaljen s provjere znanja i sposobnosti, te ¢e se smatrati da je povukao prijavu
na natjecaj.

5. Smatra se da je kandidat (m/z) zadovoljio na pismenom testu ako je postigao rezultat od

najmanje 60% to¢nih odgovora odnosno 12 bodova.

Kandidati koji su zadovoljili na pismenom testu bit ¢e pozvani na razgovor.

7. Krozrazgovor s kandidatima (m/z) utvrduju se komunikacijske vjestine, interesi, profesionalni
ciljevi, osobne prezentacija, motivacija za rad na radnom mjestu za koje su se prijavili. Na
razgovoru kandidati (m/z) mogu ostvariti od 0 do 10 bodova.

8. Nakon provedenog pismenog testiranja i razgovora (intervjua), Povjerenstvo sastavlja
Zapisnik o provedenom postupku testiranja s rang-listom kandidata (m/z).

9. Konacnu odluku o odabiru donosi ravnateljica Drzavnog arhiva u Sibeniku.

10. O rezultatima natjecaja kandidati (m/z) ¢e biti obavijeSteni u roku predvidenim javnim
natjecajem.

o

V. Literatura za pripremu kandidata (m/z)

1. Zakon o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18, 98/19, 114/22, 36/24) (dostupno na:
Ministarstvo kulture — Propisi — Arhivska djelatnost https://min-kulture.gov.hr/propisi-
543/arhivska-djelatnost-16231/16231)

2. Pravilnik o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (NN 105/20) (dostupno na:

Ministarstvo kulture — Propisi — Arhivska djelatnost https://min-kulture.gov.hr/propisi-
543/arhivska-djelatnost-16231/16231)
3. Pravilnik o koristenju javnog arhivskoga gradiva (NN 121/19) (dostupno na: Ministarstvo

kulture — Propisi — Arhivska djelatnost https://min-kulture.gov.hr/propisi-543/arhivska-
djelatnost-16231/16231)
4. Pravilnik o evidencijama u arhivima (NN 19/23) (dostupno na: Ministarstvo kulture — Propisi

— Arhivska djelatnost https://min-kulture.gov.hr/propisi-543/arhivska-djelatnost-
16231/16231)

5. Pravilnik o uvjetima smjestaja, opreme, zastite i obrade arhivskoga gradiva te broju i
strukturi struénog osoblja u arhivu (NN 121/2019) (dostupno na: Ministarstvo kulture —
Propisi — Arhivska djelatnost https://min-kulture.gov.hr/propisi-543/arhivska-djelatnost-

16231/16231

6. ISAD (G): Op¢a medunarodna norma za opis arhivskoga gradiva (dostupno na:
http://www.arhiv.hr/Portals/0/ISAD_%28G%29 2 Izd Hrv.pdf)

7. Tehnicke smjernice za upravljanje gradivom ograni¢ene dostupnosti, Zagreb, 2016. (dostupno
na: https://www.had-info.hr/dokumenti/novosti/Tech-guidelines HR.pdf')
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8. Mali leksikon hrvatske pravne povijesti, prir. F. HamerSak, Katedra za povijest hrvatskoga
prava i drzave, Pravni fakultet Sveucilista u Zagrebu, Leksikografski zavod Miroslav Krleza,
2013. (dostupno na:

(https://eu.pravo.hr/_download/repository/Mali_leksikon hrvatske pravne povijesti%SB1%5

D.pdf)

V. Opis poslova radnog mjesta arhivist:

Obavlja sve stru¢ne poslove odjela u koji je rasporeden u skladu sa svojim zvanjem i
struénom spremom, izraduje opise gradiva, obavijesna pomagala, sudjeluje u vodenju
propisanih i pomoc¢nih arhivskih evidencija, sudjeluje u vrednovanju, izluCivanju i
preuzimanju gradiva, istrazuje i evidentira arhivsko gradivo te sudjeluje u objavljivanju
gradiva, proucava sustave uredskoga poslovanja stvaratelja arhivskog gradiva, obavlja
struéni nadzor nad zastitom gradiva izvan Arhiva, sudjeluje u provedbi mjera zastite
arhivskog i dokumentarnog gradiva izvan Arhiva, obavlja nadzor u pismohranama
stvaratelja, azurira relevantne podatke o stvarateljima i1 imateljima arhivskog i
dokumentarnog gradiva izvan Arhiva, odlaze dokumentaciju u dosjee, brine da ona bude
lako 1 brzo dostupna, vodi kontrolu nad rokovima za izvrSenje obveza stvaratelja i imatelja
arhivskog i dokumentarnog gradiva izvan Arhiva, sudjeluje u evidentiranju i prikupljanju
gradiva, izraduje prijedloge rjeSenja za upravne postupke u nadleznosti, sudjeluje u pruzanju
informacijskih i drugih usluga Arhiva, osmisljava i priprema stru¢ne sadrzaje za objavu na
mreznim stranicama i drustvenim mreZama Arhiva, rjeSava zahtjeve za istrazivanje gradiva
za korisnike, sudjeluje u izvrSenju programa stru¢nog usavrSavanja, sudjeluje u
istrazivaCkom radu u Arhivu, sudjeluje u kulturnoj, prosvjetnoj i promidzbenoj djelatnosti
Arhiva, obavlja druge odgovarajuce poslove prema nalogu ravnatelja, pomoénika ravnatelja
i/ili voditelja odjela.

VI. Podaci o plaé¢i radnog mjesta arhivist:

Sukladno €l. 12. Zakona o plac¢ama u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (Narodne novine
br. 155/23) osnovnu plac¢u ¢ini umnozak koeficijenta za obrac¢un place koji za radno mjesto
arhivist iznosi 2,00 i osnovice za obracun plac¢e utvrdene Temeljnim kolektivnim ugovorom
za sluzbenike i namjestenike u javnim sluzbama ( Narodne novine broj 29/24).

POVJERENSTVO ZA PROVEDBU NATJECAJA
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